读者荐书服务指南

读者荐购图书是图书采购的一条非常重要的途径，能客观反映读者的真实需求。图书馆为读者开通了多条荐书路径，全方位满足全校读者的个性化阅读需求。
一、电脑端通过图书馆主页推荐
1. 登录图书馆主页，点击“快速通道”栏下的“读者荐书”（见图一粉圈），进入“读者荐书服务指南”页面，继续点击文首“校内访问”或“校外访问”即进入图二页面。
[image: 图一_副本]
图一
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图二
2.输入工号（学号）和密码后点击“登录“，即进入图三页面，选择喜欢的图书，点击其下方的“荐购”，在图四的页面填写Email、手机号和推荐理由后，再次点击“荐购”，即可向我们推荐此图书。（Email和手机号可以让读者追踪推荐图书的动态）
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图三
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图四
3.你也可以点击图三中的“自由荐购”，按要求填写相关信息后，点击“确认荐购”向我们推荐图书，见图五。
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图五
    二、手机端通过图书馆微信公众号推荐
关注“鲁东大学图书馆”微信公众号，点击右下角的“服务”，见图七；再点击“读者荐书”即进入“读者荐书服务指南”页面，继续点击文首“校内访问”或“校外访问”，登录个人账号后即可参照电脑端步骤用手机向我们推荐图书，见图六、图七。
[image: 微信图片_20230302145545]      [image: 微信图片_20230302145552]
图六                                图七
三、读者荐书需知
1.为保证荐购图书的准确性，读者需提供准确的图书书名、作者、出版社和国际标准书号（ISBN）。特别是ISBN，它是图书品种唯一性的标志，必须准确。
2.读者如果无法提供ISBN，请提供包括图书书名、作者、出版社、出版时间、价格在内的尽可能多的信息，以保证采购图书符合读者的真实需求。
3.通过图书馆主页和图书馆微信公众号推荐的图书，推荐者登录“我的图书馆”能随时查看所推荐图书目前的状态，如果推荐者预留了Email，图书馆会将推荐图书的订购信息和入藏信息及时推送给推荐者。图书入藏后，图书馆也会为推荐者预留5天的专有借阅时间，5天后所有读者均可借阅。
4.读者推荐的图书只要不违反《鲁东大学图书馆文献资源采购管理暂行办法》且在图书采购经费允许的情况下，图书馆会优先采购。
[bookmark: _GoBack]5.读者荐书是图书馆常年开展的一项业务。在每一年度的图书采购期内（一般4月至10月，10月后为验收和结算期），在当年图书经费还有结余的情况下，读者荐购的图书最快一周左右可以借阅，其他时间荐购的图书需学校下拨新的图书经费（一般1月份）并完成图书采购招标（一般3月份）后才能安排采购并进行分编加工，一般4月份之后才能借阅。
6.因不符合图书采购原则、图书馆已有相关馆藏、图书信息有误、价格过高（单行本超过300元或大型套书超过3000元）等原因不安排采购的图书，图书馆会将不订购信息通过Email等方式推送给推荐者。
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